[bookmark: OLE_LINK3]查询评审委员会成员回避信息的操作流程
 
一、查询功能说明
已发起评委抽取的项目，在评审前先通过深圳政府采购智慧平台录入采购人代表信息，后通过政府采购开评标系统获取全部评委名单（含专家及采购人代表），查询评委的近三年社保缴纳单位是否与本项目供应商名称一致，以及是否与供应商股东一致。若采购人代表出现一致的情形，则要求采购人更换授权代表；若评审专家出现一致的情形，则应当回避并补抽专家。

二、操作流程
1.录入采购人代表信息
操作系统：深圳政府采购智慧平台
在评审前，进入【开标中】——【（新）评委抽取】菜单——选择【抽取信息】，在【03 采购人代表】下点击【新增】录入采购人代表，如图1、图2。
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2.获取评委名单
操作系统：政府采购开评标系统
录入采购人代表信息后，进入政府采购开评标系统——【评标准备】——【确定评委】菜单，点击【获取评委名单】按钮获取，如图3、图4。
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3.查询社保信息
操作系统：政府采购开评标系统；
获取评委名单后，由评标主持人点击上方的【社保信息查询】按钮，如图5。
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一是查询供应商提交的基本情况表中人员的近三年社保，数据仅限于深圳社保局的数据，如图6；
[image: descript]
图6
二是查询评委（含专家和采购人代表）的近三年社保信息，需点击【代理、专家社保信息】处的【获取社保信息】按钮，如图7，查询结果如图8；
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4.查询股东信息
操作系统：政府采购开评标系统。
[bookmark: OLE_LINK1]选择【投标异常情况分析】菜单，进入【企业股东信息】分析页面，点击【获取企业股东信息】按钮，可获取企业股东信息，如图9。企业股东信息来源于深圳市政务共享平台，只能查询深圳地区数据，数据仅供参考。
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图9

三、特别说明
1.政府采购开评标系统无法直接新增采购人代表信息，应当通过“二、操作流程”中“1、录入采购人代表信息”流程录入采购人代表后，再进入政府采购开评标系统获取。
2.若提交抽取专家时，录入采购人代表是A，开评标当天采购人代表更换为B，亦应当通过上述“二、操作流程”中“1、录入采购人代表信息”流程删除A信息，并录入B信息，再进入政府采购开评标系统获取评委名单。
3.上述信息查询功能仅允许在开评标阶段操作，评审结束后不再允许查询。
4.上述查询结果，为自动比对开标当天相关社保信息、股东信息的结果，采购代理机构应在开评标阶段保存查询结果，避免后续因社保、股东信息有变动而影响查询结果的准确性。
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